PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

PODSTAWA PRAWNA:

° Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i

placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

®  Statut przedszkola.

CEL PROCEDURY

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, stata opicke nad nimi podczas

ich pobytu w przedszkolu.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu podj¢cia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiaja je pod opieka nauczyciela oraz odbieraja w ustalonym czasie, sa
zobowiazani zna¢ system Kar i nagrod obowiazujacych w grupie dziecka.

2. Nauczyciele: musza mie¢ swiadomos$¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢
priorytetem wszelkich ich dziatan.

3. Pracownicy obslugi: ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu, zwracaja uwage na bezkonfliktowa i bezpieczna zabawg dzieci oraz ich zgodne
korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadaja za stan zabawek, ktorymi bawia si¢ dzieci i sprzgtu w sali zabaw.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego poczucia bezpieczenstwa zardwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych we wrzeéniu kazdego roku szkolnego.
3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogltoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikoéw przedszkola z trescig procedur.

TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez
rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodza w zycie z dniem: 1 wrzesnia 2012 roku.

4. Wprowadza si¢ zmiany w tresci zasad z dniem: ..........

OPIS PROCEDURY

1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie i Zycie powierzonych jego opiece dzieci, a w przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to petng odpowiedzialno$é
dyscyplinarng.

2. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.30 przez rodzicow/opiekunow prawnych badz inne upowaznione osoby. Rodzice rozbieraja dziecko i w godz. 6.30 -7.00
wprowadzaja je do sali, w ktorej dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela. Od godz.7.00 do 8.30 w szatni peni dyzur pracownik przedszkola, ktory odbiera od rodzica dziecko i
wprowadza je do sali.

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola nie wczesniej niz od godziny 14.00.

Od godziny 8.00 czynne sa juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ wowczas do swoich sal pod opieka nauczycieli.

Dzieci sg objete ciggtym dozorem, opieka nauczyciela i personelu pomocniczego.
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Nauczyciel musi by¢ obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang odebrane przez rodzicow.

7. Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwilg zostawi¢ grupy samej. Gdy nauczyciel musi wyjs$¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z
personelu pomocniczego (np. wozna). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum. Nauczyciel musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki swojej nieobecnosci.
8. W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia dziecka do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel powierza dziecko
woznej oddzialowej lub innemu nauczycielowi. Opicke takq nalezy ograniczy¢ do minimum.

9. Nauczyciel musi skupi¢ swoja uwagg na dzieciach - nie moze zajmowac si¢ rozpraszajacymi jego uwagg czynno$ciami, np. rozmowa z inng osoba (bezposrednio lub przez telefon
komoérkowy).

10. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Dziecko przez caly czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.

11. Nauczyciel (oraz personel pomocniczy) odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawia si¢ dzieci i sprzgtu w sali zabaw. Kazdorazowo przed rozpoczgciem zaje¢ nauczycielka
powinna skontrolowac¢ salg zajec, sprzet, pomoce i zabawki.

12. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel (oraz personel pomocniczy) zwraca uwage na bezkonfliktowa i bezpieczna zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspdlnych
zabawek.

13.  Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspirujg, ewentualnie ingeruja w konflikty migdzy dzie¢mi, jesli te nie sa w stanie same ich rozwigza¢. W
czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.

14.  Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowiazujace w grupie, systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspolzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem kar i nagrod obowiazujacych w danej grupie.

15.  Nauczyciel nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga powinna by¢ skupiona wylacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢
$wiadomos¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

16. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok ¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywa¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

17.  Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiaja si¢ parami i w taki sposob si¢ poruszaja.

18. Nauczyciele maja $ci$le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowiazkiem nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na liscie obecnosci.
Niedopuszczalne jest spoznianie si¢. Nauczyciel ma obowiazek zglosi¢ dyrektorowi spoznienie do pracy i podac jego przyczyng.

19. Nauczycielka opuszcza oddzial i dzieci z chwilg przyjscia drugiej nauczycielki, informujac ja o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

20. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika. Jesli zmiennik spoznia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi
pozostanie W grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

21. Nauczyciel jest zobowiazany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje lub zachowania dzieci stanowiace zagrozenie bezpieczefistwa dla innych.

22.  Nauczyciel jest zobowiazany zwrdci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na terenie przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.



PODSTAWA PRAWNA:

® Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z
2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

CEL PROCEDURY

Okreslenie sposobu postgpowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw i korzystania ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad korzystania z
urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spacerow i wycieczek poza teren placéwki.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciel: ma obowiazek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byly zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

2. Personel pomocniczy przedszkola: ma obowigzek wspotuczestniczyé w zabawach dzieci w ogrodzie przedszkolnym i ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci
podczas organizowanych spaceréw i wycieczek.

3. Wozny: ma obowiazek codziennie rano przed rozpocz¢ciem zajg¢ w ogrodzie przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawnos$¢ urzadzen ogrodowych, by upewnic sig, ze nie
stanowia zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. WoZzny musi mie¢ $wiadomo$¢ odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonywanie tego obowiazku.

4. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw nauczyciela

i pracownikéw przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spaceréw i wycieczek.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.
3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikoéw przedszkola z trescig procedur.

TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki.
2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.
3. Zasady wchodza w zycie z dniem: 1 wrzesnia 2012 roku.

Wprowadza si¢ zmiany w tresci zasad z dniem: ..........

OPIS PROCEDURY

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia uczy si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢
normy i zasady korzystania z tego sprzgtu.
2. Codziennie rano wozny ma obowiazek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sa sprawne i nie stanowia zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. WoZny musi mie¢
$wiadomos¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie tego obowiazku.
3. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwo$ci gromadzenia nauczycielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze
swoimi podopiecznymi i przebywa¢ w miejscach najwigkszych zagrozen.
4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumng
nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bgdace w danym dniu w jego grupie sa obecne.
5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy. Rodzicom nie wolno wjezdza¢ samochodami na droge
ewakuacyjna na placu zabaw
Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:
a) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego,
b) jest zobowiazany sprawdzi¢ liczbg dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem do sali.
7. W przypadku wyj$cia na spacer nauczyciel:
a) odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyj$cia z grupa w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola,
b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,
c) zapewnia opiekg jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,
d) idzie zawsze od strony ulicy,
e) dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,
f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem i po powrocie ze spaceru.
8. W przypadku organizowania wycieczki dyrektor przedszkola powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowiazkiem jest:
a) zobowiaza¢ nauczycieli prowadzacych grupg do zebrania pisemnych zgod rodzicow na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystgpuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce (informacje lub oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych),
b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow i opiekunéw oraz umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej
pig¢ dni przed planowana wycieczka,
€) zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicow/opiekunow prawnych z programem i regulaminem wycieczki,
d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigeej niz 15 dzieci,
e) dostosowac organizacj¢ i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan dzieci,
f) zabrac ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe,
g) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby dyscyplinowac uczestnikow,
h)  w chwili wypadku koordynowac¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petna odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania.
i) bezwzglednie odwola¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych,
j) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczefistwu zdrowia i zycia.
9. Za organizacj¢ i przebieg wycieczki sa odpowiedzialni takze opiekunowie grup, ktorych obowigzkiem jest:
a) zna¢ program i regulamin wycieczki i przestrzega¢ ich oraz stosowac si¢ do polecen kierownika wycieczki,
b) stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w dogodnych momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po
powrocie do przedszkola,
c) dopilnowa¢ fadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,
e) zwraca¢ uwagg na wlasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania na przejazd i w czasie przejazdu,
f) przestrzega¢ obowiazku, by dzieci wysiadaly tylko na parkingach,
g) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowiazujacym kierunkiem jazdy.



